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SGSST- VIGIA OCUPACIONAL

EMPRESA: ADMINISTRACION DE NEGOCIOS S&C LTDA

FECHA REUNION 15-05-2020

Hora 12:30

El 15 de mayo de 2020 se reunieron mediante video llamada el vigia de salud, el
Reponsable del SGSST y los empleados de cexca para dar cumplimiento a las
exigencias del comunicado del Ministerio de Trabajo de fecha 4 de mayo recibido via
correo electrénico el 5 de mayo desde el correo nmorales@mintrabajo .gov.co mediante
el cual solicitan que se convoque semanalmente al COPASST o Vigia de salud
ocupacional para que esta instancia realice el control, seguimiento y evaluacion de las
medidas disefiadas por la empresa para la implementacién y cumplimiento del Protocolo
General de Bioseguridad para el Manejo del COVID-19, aplicable al sector de la salud

1.ORDEN DEL DIA

1.Verificacion asistencia

2.Informe No 2 Ministerio de trabajo

3.Acciones mejora

2 DESARROLLO DE LA REUNION

1.Verificacion asistencia. Se verifica la asistencia y como constancia se anexa la

siguiente relacion:

Nombres

Cargos

Firmas

Martha P Castaneda

Gerente-implem

Bibey Yohana Holguin

Secretaria-emple-vigia

'B/lJe‘/ ouna /‘Jé/yvm.

Vanessa Holguin

Secretaria-emple

Nidia L6épez

Secretaria-contra

FNRIEW

Jorge Jiménez

Médico Calidad

Yo4¢ k Niduey
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2.Informe Semanal Ministerio de trabajo

A continuacion, se describe el 2 informe que se presentara al Ministerio de trabajo y que
corresponde a la 2 semana del mes de mayo (11 a 15 de mayo 2020).

1.Relacién de empleados, grado de exposicion y ARL

CALSIFICACION
. : PO DE Seoscion RS
NOMBRE CEDULA GENERO - CARGO . AREA DE TRABAJO |PROTEGER - ARL
VINCULACION (Dl_recto- COVID 19
Indirecto-
s i i i - e Intermedio) ™ - -
1 MARTHA PATRICIA CASTANEDA VILLAMIZAR 63.351.695 Femenino _ |Vinculado Directo Gerente Indirecta Teletrabajo Biologico _ [SURA
2|BIBEY YOANA HOLGUIN GOMEZ 1.037.586.041 [Femenino _ |Vinculado Directo Secretaria Directa Recepcion Biologico _ [SURA
3[NIDIA ESTHER LOPEZ CARO 44,000.806 [Femenino Vinculado Directo Secretaria Directa Recepcion Biologico  [SURA
4[ANA ISABEL MIRANDA CASTRO 25.805.479 [Femenino _ |Vinculado Directo Secretaria Indirecta Senvicios generales [Biologico  |SURA
5|MONICA ARENAS 1.038.109.799 [Femenino Otro Practicante Indirecta Oficina Biologico _ [SURA
6|ALVARO ENRIQUE SANABRIA QUIROGA 79.593.171 |masculino _ [Vinculado Directo pjano de cabeza y cu Directa Consulta -Quirofano |Biologico  [SURA
7|JORGE HUMBERTO JIMENEZ 1.037.589.402 [masculino _ |Vinculado Directo Medico General Indirecta Teletrabajo Biologico _ [SURA
8|VANESSA HOLGUIN GOMEZ 017179221 masculino _ |Vinculado Directo Secretaria Indirecta Recepcion Biologico _ [SURA
9|CARLOS HERNANDO MORALES URIBE 70.085.724 |masculino _ [Independiente Cirujano General Directa Consulta -Quirofano |Biologico  [SURA
10[JUAN GUILLERMO SANCHEZ 8.160.962 [masculino __|Independiente Otorrinolaringologo Directa Consulta -Quirofano |Biologico  [SURA
11|ADRIANA YELITZA ISAZA MARIN 1.017.141.984 [Femenino Independiente Otorrinolaringologo Directa Consulta -Sala Proc |Biologico  [POSITIVA
12| CARLOS ANDRES GARCIA 1.098.614.927 [masculino __|Independiente Cirujano General Directa Consulta -Quirofano |Biologico  |SURA
13|DAVID VARGAS DE LA PUENTE 72.275.032 |masculino _|Independiente Cirujano General Directa Consulta -Quirofano [Biologico  [sURA

-Actualmente la empresa cuenta con 7 empleados y 6 contratistas, para un total de 13
personas, se relaciona el total de expuestos segun el nivel de exposicion

# Grado de
Personas | Exposicion

expuestas
8 Directa
5 Indirecta

13

-De las 13 personas vinculadas a la empresa ,12 cuentas con ARL SURA y 1 con
POSITIVA ARL
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2.Disponibilidad, entrega y uso correcto de EPP

A continuacion, relacionamos en la tabla que se cumple con el 100% de la entrega de
EPP, asi como con las medidas de bioseguridad y el inventario de los mismo que
corresponden a los items 1,2,3y 4

MAYO
Item % Cumplimiento Evidencia Sem1[{Sem2 |Sem 3|Sem4
1 |Disponibilidad de EPP 100%| 100%
2 |Entrega EPP 100%]| 100%
3 [Cumplimiento de medida de Bioseguridad 100%| 100%
La empresay los trabajadores cumplen con todas
4. [las medidas de bioseguridad de acuerdo a los registros de temperatura,fotos con uso
lineamientos del Ministerio de Salud epp. 100%| 100%
¢Se ha identificado la cantidad de los EPP a Base de trabajadores por cargo, tipo
5 |entregar de acuerdo con ntimero de trabajadores, de vinculacion, area de la clinica y
cargo, area y nivel de exposicién al riesgo por clasificacion por nivel de exposicion
COVID-19? (directo, indirecto o intermedio). si si
clos EPP gntregados CL{n‘pIen eon Ia.s' . Ordenes de compra, fichas técnicas de
6 [caracteristicas establecidas por el Ministerio de .
p . los EPP adquiridos . .
Salud y Proteccion Social? SI SI
¢Se esta entregando los EPP a todos los Base de trabajadores por cargo, tipo
7 |trabajadores de acuerdo al grado de exposicién al [de vinculacién, area de la clinica y
riesgo? nivel de exposicion al riesgo. Si Si
Base de trabajadores con registro de
8 |¢Los EPP se estan entregando oportunamente? entrega de los EPP a cada trabajador
con la fecha y hora de entrega. Si si
¢Se esta garantizando la entrega de los EPP en la Base de‘traba]adores con registro de
9 . . ) . |frecuenciay entrega de los EPP a cada
cantidad y reemplazo de uso requerido? Evidencia ) . .
trabajador Si Sl
(.’SPT ha plgneado Iq necesario pgra cor?tar C?h_ Cantidad de EPP en inventario y
suficiente inventario que garantice la disponibilidad - .
10 . proyeccion de la cantidad de EPP que
requerida para la entrega completa y oportuna de .
se ha de adquirir . .
los EPP? Sl Si
¢Se coordiné con la ARL el apoyo requerido para
contar con los EPP necesarios de acuerdo conlo |Oficio de solicitud y respuesta de la
11 |dispuesto en el Decreto 488, Decreto 500 y ARL o0 acta con acuerdos 'y
Circular 29 del 2020 expedidos por el Ministerio del |compromisos.
Trabajo? no no

Respecto a las evidencias de los items 5 a 11 adjuntamos algunas en este informe por

item.

-Para el item 5y 7 se anexo la base de datos de los trabajadores en el punto 1 de este

informe.
MAYO
Item % Cumplimiento Evidencia Sem1{Sem?2 |Sem 3 Sem4
¢Se ha identificado la cantidad de los EPP a Base de trabajadores por cargo, tipo
5 |entregar de acuerdo con niimero de trabajadores, |de vinculacion, area de la clinica y
cargo, area y nivel de exposicion al riesgo por clasificacion por nivel de exposicion
COVID-19? (directo, indirecto o intermedio). si si
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-Para el item 6 se anexa facturas y fichas técnicas de los EPP

MAYO
Item

% Cumplimiento Evidencia Sem1{Sem2 [Sem 3[Sem4
¢Los EPP entregados cumplen con las

6 |caracteristicas establecidas por el Ministerio de IOrdenes de C.o mpra, fichas técnicas de
Salud y Proteccion Social? 0s EPP adquiridos

Si si

Facturas Tecnomedica compra desinfectantes, gorros, gel antibacterial ,toallas
desechables,guantea

CO CredibanCo

O Credibanto

1AS
DA PBAD
Jws s AS TECKOHEDICA POBLADO
Fecha: 83,05,2020 10:04:24 Emv&g;iés
APVP@7_CB6  /KIEJEH== Fecha: 21/04/2028 11:37:08
APVPGT7.CO6  ~FBABAB==
i ((PIA CLIENTE et
vk (QPIA CLIENTE wxe
TER: 0JGCH1G8 AUT: 10427
Q:ﬁgmm TER: OBCHLGE aur: 13rel 1A
RECIBO: E20286 TVR: 95050000848600 ﬁggﬁ;ﬁkﬂ 8
RRN: 801575 AlD: géﬁ%im i RECIBO: 819851 TVR: 9505006064000
Criptosrana: 14EBIFCOOAZFS0A RRN: 601119 S AL
SR B $336.176 Criptosrans: G2ASBESIABTADIEF -
U COMPRA NETA 3 $192.450
TOTAL. (C0P) $330. 1T -
55 0L () $192. 054
FADHINISTRACION ~ LTDA FEmREARS e e
ADMINISTRACION - LTDA
“Telefono 7 Z0bYss3
AR T ~Reterentia Games
R Total ON ENZIMATICO EUFAR
ia Cant. UM ¥/r Uni. ofa BONZYME JAB
= e Lé}nﬂ mmmre e e B 1.00 UN 90,800 90,800
CARETA PROTECCIUN GALON =
17 2.00 UN 65,900 131,800 @ASA NO TEJIDA NO ESTERIL GLOBAL o
EUCIDA ADVANCED SPRAY AMONTO-STA [UFAF; 2962 - 1,00 UN 9,900 9,9
1596 .00 UN 32,800 32,90 10x10x200 -
2573:1] 1 L TOALLA FAJO 3H 7 ECOLX450 73547 FAMILIA
TOALLA FAJG 3H Z BCO %450 73527 FAMILLA 6673 2.00 NUN 20,500 41,000%
6674 2.00 UN 26,300 52,600% TMPOCONSUMO BOLSA 5
GORRO DESECHABLE ESPIRAL BLANCO 0000 1.00 UN 50
R3103 1,00 B10 37,000 37,000 BOLSA BASURA 1.5 G‘RXS 45x45 o
GEL ANTIBACT L ICERINADOX 1000HLESHCRYSTA EPJFSJI‘\ BASu;AO? SUF\ROJ;F@E&%S 16,
c0 \ 1,8 9 . 5 v
ey T GA . L5z 1.00 UN 16,900  16,300%
TOT »\ L $276,200 BOLSA BASURA 1.5 VERDE 45x45

11153 1.00 UN 16,900  16,900%
-------[ DETALLE OF VALORES 12 ———

i 192,450
Yta Gravada (¥)...... e : §
vta Bxclutda . RS S e { DETALLE DE VALORES J---==---- 3
VA 4 Vta Gravada (*)....... 77,93% +
{ INFORMACION TRIBUTARTA A i 100, 5 t
oolon & Vir_Base ‘4‘:7.'7_1mrﬂsfui 14,690 +
"BIENES EXE 0.00 190,700 N [ INFORMACION TRIBUTARTA J-------
VA 19% VE 19.00 44,202 8”8 Descripcion %  Vir_Base Vir_Impto.
TARJETA DEBITO 1560 §276,200 INC BOLSA P 0.00 0 50

IVA 19% VE 19.00 77,060 14,640

AUTORTZACTN NUMERACIN DE FACTURACIN

Nmero: 18762013637334 TARJETA DEBITO 1560 $192,450
Numeracin: AUTORIZADA

de \MP220002 hasta YNP2T0000 AUTORIZACIUN NUMERACTIUN DE FACTURACIUN

desde 2019/03/23 N-mero: 18762013637334

hasta 2020/09/23 - 19 MESES Numeraci<n: HABILITADA

Rango: desde VMP220002 hasta VMP270000
105 GRANDES CONTRIBUYENTES Vigencia: desde 2019/03/23

P @ DIAS NO SE ACEPTAN CAMBIOS hasta 2020/09/23 - 19 MESES
NI DEVOLUCTONES —
DARA CUALQULER RECLAMACION CONSERVE SU FACTURA NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES
LAS MEDIAS POR SER DE USO PERSONAL ND TLENEN CAM PASADOS 8 DIAS NO SE ACEPTAN CAMBIOS
BI0 NI DEVOLUCION . NI DEVOLUCIONES
L0S EQUIPOS SE ENTREGAN REVISADUS Y VERTFICADOS PARA CUALOUIER RECLAMACION CONSERVE SU FACTURA
NG SE CURRE GARANTIA ST EL EQUIPO ESTA AL RADC LAS MEUIAS POR SER OE USO PERSONAL NO TIENEN CAM
0 MODIFICADD BIO NI DEVOLUCION
LAS GARANTIAS NO CUBREN CATOAS U AL USO LOS EQUIPOS SE ENTREGAN REVISADOS Y VERIFICADOS
LA COJINERTA EN SILLAS DE RUEDAS Y CAMILLAS NO T NO SE CUBRE GARANTIA SI EL EQUIPO ESTA ALTERADD
TENE GRANTIA . DML oA

Amovaina W NN TTOME LA | 6@ RARANTTAQ NN MHRREN FATNAC N Mal 18N
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Cirugia de Cobeza y Cusllo

Factura compra guantes y tapabocas convencionales
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Cirugia de Cobeza y Cusllo

5 LTDA

421933

1876200

2018 A
a 0001

Factura tapabocas N95

e 0)

IMPLESEG S.A.S-

NIT 890921246-6

fowr CL 33 44 09

MEGELLIN - ANTIOQUIA
Teléfono, 2627766
www.impleseg com

Factura de Venta: C 125712
‘Fecha 2020/02/26 11.04

ajero. johnag  Jhon Jairo Agudelo
or 02 VENTAS CONTADO

Clente  e99
VENTAS DE CONTADO

01113019 10 8,000
MASCARILLA M920CV CARBON
ACTIVO NS5 VALVULA PARA
HUMOS SOLDADURAS
~ SUBTOTAL:  $80000
DESCUENTO S0
IMPUESTO! $15,200
NETO: $95,200

Tarifas Impuesto
Tarifa Cant. Base Impuesto

1900 10 $80,000 $15.200
BANCOLOMBIACTA  so5200
RECIBIDO: CAMBIO:

$95,200.00 $0.00

ADMINISTRACION DE NEGOCIOS S&C LTDA
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Ficha técnica Respirador N95

Respirador 8210 (N95)
Ficha Técnica
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Ficha tecnica Guantes
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Ficha técnica Tapabocas convengional
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LA SALUD
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Para el item 8 y 9 se anexa la relacion de entrega de EPP de acuerdo al grado de
exposicion y al cargo

MAYO
Item % Cumplimiento Evidencia Sem1{Sem2 |Sem3|Sem4

Base de trabajadores con registro de

8 |¢Los EPP se estan entregando oportunamente? entrega de los EPP a cada trabajador
con la fecha y hora de entrega. Si Si

. . B t j istl

¢Se esta garantizando la entrega de los EPP en la ase de. rabgjadores con registro de

9 . . . . |frecuenciay entrega de los EPP a cada
cantidad y reemplazo de uso requerido? Evidencia ) . .
trabajador SI Sl

El archivo de Excel con el que se controla la entrega de EPP por ser 1 archivo extenso
gueda definido como un archivo adjunto, a continuacion, algunos apartes del archivo:

GUANTES | TAPABOCAS | ) seariLLA RIESGO A

FECHA < HOR/-\v CEDULA - NOMBRE LATEX CONVE:_\‘CIOv NO5 Bata Caretas - Gorros _ | ProTEGER
4/05/2020|700AM 25.805.479[ANA MIRANDA |BloLOGICO
4/05/2020|9AM 1.037.586.041 |BIBEY YOHANA HOLGUIN X X BIOLOGICO
4/05/2020| 9AM 2017179221 _|VANESSA HOLGUIN X X X BIOLOGICO
4/05/2020|7AM 44.000.806 |NIDIA LOPEZ X X BIOLOGICO
4/05/2020| 1PM 79.593.171[ALVARO_SANABRIA X X X BIOLOGICO
7/05/2020(7AM 25.805.479[ANA MIRANDA |BloLOGICO
11/05/2020|9AM 1.037.586.041 |BIBEY YOHANA HOLGUIN X X BIOLOGICO
11/05/2020|9AM 1017179221 _|VANESSA HOLGUIN X X BIOLOGICO
11/05/2020|7AM 44.000.806 |NIDIA LOPEZ X X BIOLOGICO
11/05/2020|8AM 79.593.171[ALVARO_SANABRIA X X X |BloLoGIcO
11/05/2020|7AM 1.038.109.799 | MONICA ARENAS X X BIOLOGICO
12/05/2020{9AM 1.037.586.041 |BIBEY YOHANA HOLGUIN X X BIOLOGICO
12/05/2020|9AM 1017179221 _|VANESSA HOLGUIN X X BIOLOGICO
12/05/2020|7AM 44.000.806 |NIDIA LOPEZ X X |BloLOGICO
12/05/2020|8AM 70.085.724|CARLOS MORALES X X BIOLOGICO
12/05/2020{7AM 25.805.479|ANA MIRANDA X BIOLOGICO
12/05/2020{7AM 1.038.109.799 |MONICA ARENAS X X BIOLOGICO
13/05/2020|9AM 1.037.586.041 |BIBEY YOHANA HOLGUIN X X |BloLOGICO
13/05/2020|9AM 3017179221 _|VANESSA HOLGUIN X X BIOLOGICO
13/05/2020{7AM 44.000.806 |NIDIA LOPEZ X X BIOLOGICO
13/05/2020[7AM 1.038.109.799 |MONICA ARENAS X X BIOLOGICO
14/05/2020|9AM 1.037.586.041 |BIBEY YOHANA HOLGUIN X X |BloLOGICO
14/05/2020|7AM 3017179221 _|VANESSA HOLGUIN X X BIOLOGICO
14/05/2020{7AM 44.000.806 |NIDIA LOPEZ X X X X X X BIOLOGICO
14/05/2020[8AM 1.017.141.984 |ADRIANA YELITZA ISAZA X X X X X BIOLOGICO
14/05/2020|7AM 1.038.109.799 |MONICA ARENAS X X BIOLOGICO
15/05/2020|9AM 1.037.586.041 |BIBEY YOHANA HOLGUIN X X |BloLOGICO
15/05/2020|7AM 2017179221 _|VANESSA HOLGUIN X X BIOLOGICO
15/05/2020|7AM 44.000.806 |NIDIA LOPEZ X X X X BIOLOGICO
15/05/2020|8AM 1.017.141.984 |ADRIANA YELITZA ISAZA X X X X BIOLOGICO
15/05/2020|7AM 1.038.109.799 |MONICA ARENAS X X BIOLOGICO
’EOLOGIOO

|BIOLOGICO

Para el item 10 respecto a la planeacién que garantice la disponibilidad de EPPP, se
estan realizando compras para 2 meses durante la contingencia, garantizando la
dsiponibilidad durante la operacion. Se revisan los inventarios fisicamente una vez por
semana los viernes, se proyectan de acuerdo a los dias de atencion y el nimero de
empleados que los requieren EPP, asi como el nUmero de consultas programadas y
se realizan las compras de acuerdo a la disponibilidad de los proveedores. Como
evidencia se anexan apartes de la planeacion:
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4/05/2020
STOP
INSUMOS EXISTENCIA | REQUER | FINAL COMPRAS
TAPABOCAS
CONVENCIONAL 120 56 64 0
TAPABOCAS N95 38 12 26 0
GUANTES XS 50 14 36 0
GUANTES S 50 74 -24 1 CAJA
GUANTES M 100 19 81 0
GUANTES L 50 24 26 0
GORROS 30 4 26 0
14/05/2020
STOP
EXISTENCIA | REQUER | FINAL COMPRAS

TAPABOCAS
CONVENCIONAL 50 40 10 100
TAPABOCAS N95 15 5 10 20
GUANTES XS 25 14 11 50
GUANTES S 0 92 -92 200
GUANTES M 100 19 81 0
GUANTES L 65 24 41 0
GORROS 30 4 26 0

Para el item 11, anexamos la solicitud escrita que se hizo a la arl sura para
acompafamiento el dia 11 de mayo y de la cual no hemos tenido respuesta fisica

MAYO
Item % Cumplimiento Evidencia Sem1|Sem?2 [Sem3Sem4
¢Se coordiné con la ARL el apoyo requerido para
contar con los EPP necesarios de acuerdo con lo [Oficio de solicitud y respuesta de la
11 |dispuesto en el Decreto 488, Decreto 500 y ARL o acta con acuerdos 'y
Circular 29 del 2020 expedidos por el Ministerio del |compromisos.
Trabajo? no no

-A la fechal5 de mayo hemos recibidos multiples correos de ARL SURA que incluyen
refuerzo en temas de bioseguridad, salud mental y manejo y notificacion de covid.

Asi mismo recibimos 1 llamada en el mes de abril de un asesor encargado, quien evalué
través de una serie de preguntas el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad, asi
como la entrega, suficiencia de EPP y la disponibilidad de los mismos.
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-A la realizacién de este informe no hemos recibido ningin EPP por parte de la ARL
sura y aungue solicitamos acompafiamiento a través de la pagina, aiin no hemos tenido
respuesta ni acompafiamiento virtual, presencial o telefénico. (Anexamos 1 evidencia
de las solicitud)

AR U B CRNC I I - M = R A~ S

Gracias por contactarnos, tu solicitud se ha
creado exitosamente con el nimero
20051218937666, con este nimero puedes
consultar el estado de esta solicitud, en nuestra
linea de atencion 018000511414 o
018000941414.

3.Acciones mejora

-Con base en la primera y segunda evaluacion realizadas el 8 y 15 de mayo . solicitada
como informe por parte del ministerio, se evidencia que el grado de cumplimiento de la
disponibilidad, entrega de EPP, asi como el acatamiento de los protocolos de
bioseguridad y demas requisitos es del 91%.

-Como oportunidad de mejora hemos solicitado a la ARL el acompafiamiento para
verificacion del total de las medidas, en seguimiento a la solicitud, el dia de hoy 15 de
mayo se realizé llamada telefénica y nos informan desde la arl sura que nos daran
respuesta en el término de 6 dias a partir de la fecha.

-Se deja constancia en esta reunion de la medida preventiva que se implement6 a
partir del 11 de mayo que consiste en aumentar la frecuencia de desinfeccién de
superficies administrativas como pantallas teclados, mouse, teléfonos celulares, fijos, y
todo lo relacionado con superficies de trabajo, cada empleados sera responsable de la
limpieza de su puesto de trabajo con el eucida advance, usado para tal fin

-Se desarrollé el siguiente link https://cexca.com.co/informe-semanal-covid19/
donde se podran consultar cada uno de los informes requeridos por el Ministerio.

Siendo la 130 del dia se da por terminada la reunién y como constancia firman

@Jﬁel{ founa /’)é{yfuﬁ').

Martha P Castafieda Bibey Yohana Holguin
Responsable SGSST Vigia de Salud
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