METROPOLITANA
Valle de Aburra

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO RH1

1. INGRESO AL SISTEMA

El Area Metropolitana del Valle de Aburra con el fin de facilitar el diligenciamiento del gran
volumen de informacion que deben reportar las empresas que realizan la gestién externa
de los residuos peligrosos en el Sistema de Informaciéon Regional para la Gestién Integral
de Residuos Sdélidos, elabord un instructivo donde se explica paso a paso la forma de
reportar la informacion para poder ingresarla al Sistema.

Es importante tener en cuenta que las empresas que generan residuos hospitalarios y
similares deben entregar semestralmente la informacién asociada con el formulario RH1
durante los meses de enero y julio de cada afio, sin embargo, el sistema siempre se
encuentra disponible y se pueden ingresar los datos en el momento que se obtengan.

1.1. Ingrese a la pagina electronica del Area Metropolitana del Valle de Aburra
www.metropol.gov.co:9000/Pages/Inicio.aspx. En la parte superior izquierda localice el
link Herramientas, del cual se despliegan tres opciones. Haga click en Sistema de
Informacion Metropolitano.

1.2. En la ventana que se despliegue, haga click en la opcién Nuevo usuario
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2. ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al Sistema de Informacion se requiere que la empresa se registre y cree un usuario
y contrasefia, con los cuales ingresara siempre. Esta operacion solo debe realizarse una vez, por
lo cual se recomienda se asignen estos datos, de manera que no obedezcan a datos personales,
sino a datos de la Empresa.

Seleccione el tipo de persona al cual corresponde la empresa que va a registrar, dando click en
Natural o Juridica, segun le aplique.
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Entiéndase Persona Natural como aquel individuo que actuando en su propio nombre se ocupa de
alguna actividad que la ley considera mercantil de forma profesional y Persona Juridica es un ente
ficticio diferente de las personas que la constituyen, capaz de ejercer derechos y contraer
obligaciones y de ser representada judicial y extra judicialmente.

3. REGISTRO EN EL SISTEMA

Ahora, diligencie la informacion solicitada en el registro correspondiente a su empresa. Los
campos marcados con (*) indican informacién obligatoria. A continuacion se indica como
registrar la informacién para la persona juridica y para la persona natural.

PERSONA JURIDICA

3.1.1. Informacion basica de la empresa

e Naturaleza
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Seleccione si la empresa es Publica, Privada o Mixta desplegando las opciones a través del botén

e |dentificaciéon

Para las personas juridicas, elija la opcién NIT (Numero de Identificacion Tributaria), y escriba el
namero asignado por la DIAN, NO incluya el digito de verificacién (D.V.), cifra ubicada después
del guion, ya que el aplicativo lo calcula autométicamente.

Por ejemplo si el NIT es: 860.301.982-3 escriba 860301982
860.301.982-A-3 escriba 860301982

¢ Nombre o razén social

Si la empresa es una sociedad legalmente constituida escriba el hombre con que aparece
registrada en la Camara de Comercio.

e Sigla

Corresponde al nombre comercial con el cual el tercero se registra ante Camara de Comercio
para ejercer su negocio comercial.

e Actividad econdmica CIlIU - Cadigo Internacional Industrial Unificado

El término actividad econdmica en este contexto se refiere a un proceso productivo, es decir, a la
combinaciéon de acciones que conduce a la obtencién de un conjunto dado de bienes y servicios.
Puede ser consultado en el certificado de Camara y Comercio.

Seleccione de la lista la descripciéon de la actividad econdémica principal que se desarrolla en el
establecimiento, segun la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme (ClIU) de las Actividades
Econdmicas. Para visualizar el listado haga click en el boton.

El listado que aparece en el Sistema, corresponde a la revisién 3 adaptada para Colombia a 4
digitos (ClIU rev. 3 A.C), realizada por el DANE.

La actividad principal de un ente econémico es la que mas contribuye a su valor agregado, o la
actividad cuyo valor agregado supera el de cualquier otra actividad de la entidad. Por tanto, a
partir de ésta se debe definir el CIIU.

Haga click sobre el botén *

visualizar las opciones:

gue aparece al lado del ClIU 8500 Servicios sociales y de salud para
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= Actividad econdémica

+ Agricultura, ganaderia, caza vy silvicultura ( A
Pesca(B)
Explotacién de minas v canteras { C )
Industrias manufactureras { D )
Suministro de electricidad, gas v agua { E
Construccién { F )
Comercio al por mayor y al por menor { G )
Hoteles v restaurantes { H )

Tr te, almac i 0 Y C icaciones { T)

Intermediacion financiera ( J )

I =

Servicios sociales v servicios de salud ( N )

+ Servicios sociales y servicios de salud ( 8500 )

+ Hoagares privados con servicio doméstico { P )

+ Organizaciones y érganos extraterritoriales ( QO )

Cliu Descripcién

8510 | (+)Actividades relacionadas con la salud humana

(-) Actividades de las instituciones prestadoras del servicio de
salud con internacién

(-) Actividades de la practica médica

(-) Actividades de la practica odontolégica

8520 | Actividades veterinarias

8520 | Actividades de servicios sociales

Seleccione la actividad referente a su instalacion.

¢ Registro de Camara de comercio

Indique el numero exacto de la inscripcion o matricula asignada a la empresa por la Camara de
Comercio respectiva, de lo contrario déjela en blanco.

e Fechade constitucion
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Se refiere a la fecha en que se inici6 la empresa, es decir desde que comenzo a generar residuos.
Inférmela en el siguiente orden, dia/mes/afio, utilizando el formato dd/mm/aaaa, o seleccione la
fecha haciendo click en el boton

Si el establecimiento industrial se traslada ya sea dentro o fuera de la ciudad, el afio de
constitucion no debe modificarse.
e Teléfono, Fax

Escriba el nimero telefénico y de fax de la empresa, con su nimero de extension si la tienen.

e Pagina Web, Correo electrénico (e-mail)
Diligencie la direccion de su pagina web (URL) y el correo electronico de la empresa, si las posee.

Una vez diligenciada la informacién, haga click en Jiguiente =]

3.1.2. Informacién de contacto

La siguiente informacién corresponde a los datos de la persona encargada de registrar el RH1 en
la empresa.

e |dentificaciéon

Elija el tipo de documento de identificacion que posee: C.C (cédula de ciudadania), C.E (cédula de
extranjeria), NUIP (Namero Unico de Identificacion Personal), PS (Pasaporte) o T.| (Tarjeta de
Identidad) y escriba el nimero, NO incluya el digito de verificacion D.V., ya que el aplicativo lo
calcula automaticamente

e Nombre, Apellidos, teléfono, correo electrénico

Ingrese la informacion solicitada.

e Fechadeinicio
Corresponde a la fecha de inicio de operacion de la instalacion.

Una vez diligenciada la informacion, haga click en Siguiente :].

3.1.3. Informacién del representante legal

e Identificacion
Elija el tipo de documento de identificacion que posee: C.C (cédula de ciudadania), C.E (cédula de
extranjeria), NUIP (Numero Unico de Identificaciébn Personal), PS (Pasaporte) o T.l (Tarjeta de
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Identidad) y escriba el numero, NO incluya el digito de verificacién D.V., ya que el aplicativo lo
calcula automaticamente

e Nombrey Apellidos

Registre el nombre y apellido del representante legal o apoderado, tal como aparecen en el
Registro de Camara de Comercio de la empresa.

e Teléfono y correo electronico (e-mail)

Escriba el numero telefénico donde se puede contactar al representante legal y el correo
electrénico, si lo tiene.

e Fechadeinicio

Corresponde a la fecha de inicio de operacion de la instalacion. Utilice el boton para
seleccionar

Una vez diligenciada la informacion, haga click en Siguiente ||

3.1.4. Creacién de usuario y contrasefia

Luego de ingresar la informacion anterior, ya sea de persona natural o juridica, cree el usuario y
su contrasefia; tenga presente que con estos datos ingresara siempre al

Sistema, por tanto debera ser recordada por la empresa y no sélo por la persona que crea o
diligencia el formulario.

El nombre de usuario o contrasefia podra estar compuesto por letras mayudsculas , mindsculas,
nameros o simbolos.

No se tiene restriccion en cuando a la cantidad de caracteres, puede ser tan largo como el usuario
desee.

Para crear el usuario y contrasefia tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

- Asigne un nombre de usuario y contrasefia que tenga relacion con la empresa y que sea de facil
recordacion.

- Evite combinar entre mayusculas y minusculas o incluir espacios en la parte central o final.

e Tipo de usuario

Declarante de Residuo Sdlidos. La opcion estad automéaticamente seleccionada por el sistema.

e Usuario (Login)
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Seleccione un nombre de usuario Se recomienda que sea el nombre de su empresa o instalacion.

e Nombre del usuario
e Apellido del usuario
e Clave

Seleccione una clave. Se recomienda que la clase sea alusiva a la empresa o instalacion.
Ejemplo: el NIT de la misma. I l
i

Para finalizar el registro, dar click en "Guardar” G
3.2. PERSONA NATURAL

3.2.1. Informacion basica de la empresa

e |dentificaciéon

Para las personas naturales, seleccione el tipo de documento de identificacion que posee: C.C
(cédula de ciudadania), C.E (cédula de extranjeria), NUIP (Numero Unico de ldentificacion
Personal), PS (Pasaporte) o T.l (Tarjeta de ldentidad) y escriba el nimero, segun el caso, del
propietario o del socio principal o de aquel que en forma permanente se encuentra en la empresa.

Sila C.C es: 51.321.426-9 escriba 51321426
51.321.426 escriba 51321426
e Nombrey Apellidos

Registre el nombre y apellido del propietario, del socio principal o de aquel que en forma
permanente se encuentra en la empresa.

e Nombre o razén social

Si la empresa es una sociedad legalmente constituida, escriba el nombre que aparece registrado
en la Camara de Comercio. En su defecto, anote los nombres y apellidos del propietario, del socio
principal o de aquel que en forma permanente se encuentra en la empresa.

e Matricula profesional

Diligencie el nimero de la matricula profesional, en el caso que la posea. La matricula Profesional
es un requisito legal para la prestacion del servicio de algunas profesiones.

Ejemplo: los médicos, veterinarios.

e Actividad econdmica ClIU - Codigo Internacional Industrial Unificado

El término actividad econdmica en este contexto se refiere a un proceso productivo, es decir, a la
combinacion de acciones que conduce a la obtencién de un conjunto dado de bienes y servicios.
Puede ser consultado en el certificado de Camara y Comercio.
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Seleccione de la lista la descripcién de la actividad econdémica principal que se desarrolla en el
establecimiento segun la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme (ClIU) de las Actividades
Econdmicas. Para visualizar el listado haga click en el boton.

El listado que aparece en el Sistema, corresponde a la revision 3 adaptada para Colombia a 4
digitos (CIIU rev. 3 A.C), realizada por el DANE.

La actividad principal de un ente econémico es la que mas contribuye a su valor agregado, o la
actividad cuyo valor agregado supera el de cualquier otra actividad de la entidad. Por tanto, a
partir de ésta se debe definir el CIIU.

Haga click sobre el boton que aparece al lado del ClIU 8500 Servicios sociales y de salud para
visualizar las opciones. '+

= Actividad econémica
+ Agricultura, ganaderia, caza y silvicultura ( A
+ Pesca (B

+ Explotacion de minas y canteras { C )

+ Industrias manufactureras ( D )

+ Suministro de electricidad, gas v agua { E )

+ Construccion { F

+ Comercio al por mayor y al por menor { G )

+ Hoteles y restaurantes ( H )

+ Transporte, almacenamiento y comunicaciones (1)

+ Intermediacion financiera (1)

+ Actividades inmobiliarias, empresariales y de alguiler { K )

+ Administracion piblica y defensa; sequridad social de afiliacion obligatoria ( L )

Edu

Servicios sociales y servicios de salud ( M )

+ Servicios sociales y servicios de salud { 8500 )

s de servicios comunitari ersonales

+ Hogares privados con servicio doméstico ( P )

+ Organizaciones y 6rganos extraterritoriales ( O )

Cllu Descripcion

8510 (+)Actividades relacionadas con la salud humana

(-) Actividades de las instituciones prestadoras del servicio de
salud con internacién

(-) Actividades de la practica médica

(-) Actividades de la préactica odontoldgica
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8520 Actividades veterinarias

8520 Actividades de servicios sociales

Seleccione la actividad referente a su instalacion.

e Fecha de nacimiento

Se refiere a la fecha de nacimiento del propietario, del socio principal o de aquel que en forma
permanente se encuentra en la empresa. Seleccione la fecha desplegando el botén.

e Género

Seleccione el género masculino o femenino de propietario, del socio principal o de aquel que en
forma permanente se encuentra en la empresa. Inférmela en el siguiente orden dia/mes/afo,
utilizando el formato dd/mm/aa o seleccione la fecha haciendo clic en icono de calendario.

Si el establecimiento industrial se traslada ya sea dentro o fuera de la ciudad, el afio de
constitucidon no debe modificarse.

3.2.2. Informacién de contacto

e Teléfono, Fax

Escriba el numero telefonico y de fax de la empresa, con su nimero de extension si la tienen.
e Pagina Web, correo electronico (e-mail)

Diligencie la direccion de su pagina Web (URL) y el correo electrénico de la empresa, si los posee.
3.2.3. Creacién de usuario y contrasefia

Luego de ingresar la informacion anterior, ya sea de persona natural o juridica, cree el usuario y

su contrasefia; tenga presente que con estos datos ingresara siempre al Sistema, por tanto
debera ser recordada por la empresa y no sélo por la persona que crea o diligencia el formulario.

El nombre de usuario o contrasefia podra estar compuesto por letras mayusculas, minusculas,
nameros o simbolos. No se tiene restriccion en cuanto a la cantidad de caracteres, puede ser tan
largo como el usuario desee.

Para crear el usuario y contrasefia tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:
- Asigne un nombre de usuario y contrasefia que tenga relacion con la empresa y que sea de facil
recordacion.
- Evite combinar entre mayusculas y mindsculas o incluir espacios en la parte central o final.
Al finalizar el registro de esta informacion, presione el botén "Guardar” H

Guardar

Posteriormente, diligencie la informacion relacionada con la instalacion.
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4. INFORMACION DE LA INSTALACION
La instalacién corresponde a la sede, filial o establecimiento donde desarrolla su actividad.

Si ejerce su actividad en varias instalaciones, deberd crear una nueva instalacion para cada
unade ellas.

4.1. Informacién basica

¢ Nombre de la instalacion

Escriba el nombre comercial del establecimiento industrial para el cual se va a diligenciar la
informacion del formulario. Algunas veces éste puede ser distinto de la razén social, del nombre
del propietario o del nombre comercial de la empresa. También, puede ser un nombre con el cual
la empresa diferencia cada una de sus sedes.

Ejemplo: Oficina Administrativa, Consultorio Médico, Consultorio Odontoldgico, Veterinaria, Centro
de Salud.
e Teléfono

Escriba el nUmero telefénico del establecimiento con su nimero de extension, si la tienen.

e Actividad econdmica (ClIU)

Seleccione la actividad econdmica principal que se desarrolla en el establecimiento, segun la
Clasificacion Industrial Internacional Uniforme (CIlIU) de las Actividades Econ6micas. Para
visualizar el listado utilice el boton

El listado que aparece en el sistema, corresponde a la revision 3 adaptada para Colombia a 4
digitos (CIIU rev. 3 A.C), realizada por el DANE.

Es necesario indicar el ClIU para cada instalacion de la empresa, dado que se pueden desarrollar
actividades econdmicas diferentes en cada una de ellas.

Ejemplo: Oficina Administrativa, Consultorio Médico, Consultorio Odontoldgico, Veterinaria,
Centro de Salud.
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+ Construccion ( F

+ Comercio al por mayor y al por menor { G

+ Hoteles y restaurantes ( H

+ Transporte, almacenamiento y comunicaciones { I

+ Intermediacién financiera ( J )

+ Actividades inmobiliarias, empresariales y de alquiler { K )

Servicios sociales v servicios de salud { 8500

- Actividades relacionadas con la salud humana ( 8510 )

+ Actividades de las instituciones prestadoras de servicios de salud, co

internacién

+ Actividades de la practica médica ( 8512 )
Actividades de la practica odontoldgica ( 8513 )
Actividades de apovo diagndstico ( 8514 )
Actividades de apovo terapéutico { 8515 )

m

+ Actividades veterinarias ( 8520 )
+ Actividades de servicios sociales { 8530 )

e Tipo de instalacion

Se refiere al tipo de construccién en la cual esta ubicada la empresa. Seleccione la que se ajuste
a sus condiciones. Seleccione el tipo de instalacion desplegando las opciones en el botén

Ejemplo: Centros odontoldgicos, Centros médicos, Clinicas, Consultorio odontolégico.

e Cédula Catastral
Digite el nUmero de la cédula catastral en el caso que la posea. La cédula catastral corresponde a
la identificacién ante catastro municipal de la informacién del lote en el cual se ubica la instalacion.
e Matricula inmobiliaria

Identifican ante catastro municipal los datos del lote que la instalacion ocupa

e Fechainicio de actividades

Se refiere a la fecha en que el establecimiento comenzé la produccion y no a la de su fundacion.
Informela en el siguiente orden: dia/mes/afio, utilizando el formato dd/mm/aaaa. Utilice el boton
para indicar la fecha.

4.2. Ubicacion

e Municipio.

Seleccione de la lista, el municipio donde se encuentra ubicado el establecimiento.
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Direccién

Registre la direccion completa de

las instalaciones donde se encuentra ubicado el

establecimiento, de acuerdo con el formato que es solicitado en el sistema y que se muestra en la

siguiente imagen:

flunicipio: Medelin h

edelin
Direccian
Wia principal Mumero*Letra  Sentido  Via secundaria Mumero*Letra Sentido  Placa*  Interior
averidatavy vl | v v A L = =
Camera 38 A Sur Calle Al B Sur 28 1203
Descripcion | |
[opcional);
Codigo EPh: | |

¥er ejemplo

Nota: Solo diligencie los campos que apliquen para su direccion.
Ejemplo: La direccion es: Carrera 50 A # 25 — 10 del municipio de Medellin, en el sistema se

registra asi:

hLmICiia Mecelin 4
hdedallin
Direccion
Wi principal Momero* Letra  Sentido  ia secundaria Mamerc* Letra Serfido  Placa*  Interior
ey Wm0 a9 9] o O
Camera 38 A Sur Calle a0 B Sur 25 1203
Descripcidn | |
(opcional);
Codigo EPM; | |
¥er ejemplo

La direccion es: Calle 75 Sur # 54 A — 303 del municipio de Medellin, en el sistema se registra asi:
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Municipio: Medellin 4
hedelli n
Direccidn
Wi principal Mimero®*Letra  Sentido  Wia secundaria Mimero*Letra  Sentido Placa*  Interior
Calle (ZL) W |75 W Sur W W |5d AW W 303|
Carmrera et A Sur Calle Al B Sur 4 1203
Deszcripcion
[opcional):
Cadigo EPM:
¥er ejemplo

e Codigo EPM
Corresponde al numero con el cual EPM identifica todas las instalaciones a las que les presta el
servicio comercial, este valor es til para el intercambio de informacion entre entidades. Este
codigo lo encuentra en la factura de servicios publico, haga clic en la opcion“Ver ejemplo”, para
gue visualice la ubicacién del cédigo. Al terminar el registro de esta informacion, oresione el boton
| ™
Para crear una nueva instalacion presione el icono “Guardar™ ;%% vy "Nuevo n'mL e ingrese la
informacion. Recuerde que debe realizar este proceso para cada una de las instalaciones.

Cuando finalice el ingreso de la informacién de todas sus instalaciones, ha culminado el proceso
de registro, ahora podra acceder al Sistema haciendo click en &>

lniiﬂ
5. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema siga las instrucciones dadas en el paso 1. Digite el usuario y la clave que
acaba de crear y haga clic en el botén “Inicio de sesién”.

En caso de olvido de su contrasefia, haga click en "Olvido su contrasefia? ubicado debajo del
recuadro de inicio de sesion. La contrasefia sera enviada al correo que fue registrado una vez
ingrese el nombre de usuario y la identificacion.

Cuando ingrese, encontrara una pagina, como se muestra en la siguiente imagen, en la barra gris
ubicada en la parte superior encontrara el nombre de su empresa, al posicionar el cursor sobre
éste, se desplegara un menu con las instalaciones que han sido registradas previamente de
dicha empresa. Si desea visualizar la informacion general registrada de la empresa o de la
instalacion haga click sobre el nombre.
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/€ SIM - Sistema de Informaci6n Metropolitano - Windows Internet Explorer [olra)E=s)
@Q < [&] hitps//servicios metropolgov.co/sim/MenuPpal.aspx ~[&[4]x] [ 8 Goagle P |
x Google v ! scar + | Mas > cristina restrepo - 9 *
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Dientcitos 3

Consukorio 300 »  RH1

ipal

‘ Informacién ‘ Noticias

‘ Ayudas - Manuales - Documentacién ‘

‘ @ Manuales del Sistema

Soporte técnico

Solicitud ...

& € Intemet | Modo protegido: desactivado 43 v Ri15% -

Si no cre6 todas sus instalaciones en el proceso de registro, ubique el cursor sobre el nombre de
la empresa, haga clic sobre alguna de las instalaciones que ya tiene registrada, alli aparecera el
listado con todas las instalaciones de su empresa. En la parte inferior aparece el icono "Nuevo™
, presion | “I ingrese la informacién solicitada como esta descrita en el paso 3.

Nuevo
/& SIM - Sistema de Informacion Metrapolitana - Windows Internet Explorer fol-e =] |
@\J = [] http://seniciosmetropol.gov.co/sim/MenuPpal.aspx -] 5] 4] x ][4 Googte o~
x Google - |29 Buscar - | Mas>> cristina restrepo - 9
¢ Favoritos | 5i5 ¢ http--servicios.metropol. Consultora Ambiental Bet... & Poi Spinning Lessons, Vid... ] Facebook
& SIM - Sistema de Informaci6n Metropalitano fi v B v = ® v Piginav Sequidad+ Hemsmientasv ig@v =
{ Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesion

‘ Principal... ‘

a del Valle de

Sistema de

oiitana - Are
Aburra (2008) - .

REGISTRO DE INFORMACION

Instalaciones

Una instalacidn hace referencia a la Sucursal, sede, local o espacio geogréfico en el que una organizacién o entidad lleva a cabo una actividad econdmica.

91330 C rio 300 C i 6 Actividades de Ia practica odontoldgica 3123456 Medellin CR45CL7-159
| LI @
Nuevo Editar
| ‘
- Calla A4 Ma £2 0T - 5 AL BN AN . Ene 69 3904 - A A 444 - =
Listo & @ Internct | Modo protegido: desactivado v BIBH -

Si en el proceso de registro no cre6 ninguna instalacién, haga clic sobre el nombre de la
empresa en la barra gris de la parte superior, alli aparecera los datos registrados de la empresa,
en la parte inferior de la pagina encontrara la opcién “Nueva instalacion”, presionelo e ingrese la
informacion solicitada como esté descrita en el paso 3.
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6. FORMULARIO RH1

Para el diligenciamiento del formulario RH1, ubique el cursor en la instalacién de la cual va a
realizar el reporte de la informacion y apareceran los formularios que se deben diligenciar, para
este caso, el Formulario RH1, haga clic sobre “RH1".

En la pagina de fondo se mostrara el listado de los diferentes formularios que la empresa haya
diligenciado, si es la primera vez que lo realiza, esta pagina se vera en blanco.

Para crear un formulario y registrar la informacion, oprima el botén "Nuevo” i y a continuacion
en la parte inferior se habilita una opciébn que permite seleccionar el mes y afio al cual
corresponden los datos a ingresar. Presione el botdn “Diligenciar’ para iniciar el de registro de la
informacion.

Seleccione el periodo de registro, utilizando el botén Recuerde que el registro debera hacerse
para cada mes del afio y sera evaluado por el Area Metropolitana semestralmente (mes de Enero
y Julio).

En la pantalla aparecera un formulario, como el que se muestra a continuacion.

E SIM - Sistema de Informacién Metropolitano - Windows Internet Explorer =8 N5

@U < | @] hitpe/fsericios metropol.gov.co/sim/MenuPpal aspx <[ &[4 ] x |[49 Google o -

Google v *8 Buscar - | Mas>» cristing restrepo = 9, -
i Favoritos | 55 ¥ http--servicios.metropol.. Consultora Ambiental Bet.. ] Poi Spinning Lessons, Vid... ] Facebook

. »
(& SIM - Sistema de Informacion Metropolitano IR ~ [ @= v Pagina~v Seguridad~ Herramientas > (@~

FORMULARIO RH1 - Reporte Mensual
Empresa: Dientcitos - Consultorio 300 Direccion CR45#CL7-159
Representante Legal Ana Maria Cadavid Municipio Medellin
Fecha: 4/2012 Telefono 3123456

TIPO DE RESIDUO TECHICA
- Cantidad 8 _ ’ _ Observaciones
Residuo (Kgimes) Color bolsa Pretratamiento Tratamiento Disposicion final

Biodegradables 0|« >

n

< > < > < >

Ordinarios e inertes 0 < >

Reciclables 0 < >

Biosanitarios 0 < Selecci >

Cortopunzantes 0 |< >

Anatomopatolgico 0 | <Selsccions >

De animales 0 < >

Farmacos 0 < Selecci >

Citotdxicos 0 < Selacci >

Wetales pesados 0 < ione >

Reactivos 0 | < Selacci >

1 0 A O A Y
DD oonooo

istn .23 [l €D Internet | Modo nentenide: o Pl $o v H105% v

Es importante que para diligenciar el formulario RH1, la empresa identifique los tipos de residuos
gue son generados, teniendo en cuenta la clasificacion establecida de los residuos hospitalarios.
Registre el manejo que esta realizando actualmente a cada tipo generado.

Biodegradables: Residuos de alimentos antes y después de su preparacion no infectados,
residuos vegetales de poda y jardin, flores, cascaras de frutas y verduras, restos de café, cenizas,
trozos de madera, alimentos descompuestos y otros residuos que puedan ser transformados
facilmente en materia organica.
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Ordinarios e inertes: Bolsas de mekato, Icopor, tetrapack, Papel carbén y cristaflex, servilletas
sucias, barrido, colillas. Esta clasificacion puede variar de acuerdo con las tecnologias de
aprovechamiento existentes en cada region.

Reciclables: Papeles impresos y/o escritos en general, periddicos y revistas, folletos y catalogos,
cuadernos, papeles de oficina, de computadora, fotocopias, sobres y tarjetas, guias telefénicas,
bolsas de papel, cajas de carton, rollos de cartén, cartulinas, empaques, botellas y envases
plasticos, chatarra, vidrio, telas, partes y equipos obsoletos o en desuso, entre otros. Esta
clasificacion puede variar de acuerdo con las tecnologias de aprovechamiento existentes en cada
region.

Biosanitarios: Gasas, apositos, aplicadores, algodones, drenes, vendajes, mechas, guantes,
bolsas para transfusiones sanguineas, catéteres, sondas, material de laboratorio como tubos
capilares y de ensayo, medios de cultivo, ldminas porta objetos y cubre objetos, laminillas,
sistemas cerrados y sellados de drenajes, ropas desechables, toallas higiénicas, pafiales, entre
otros.

Cortopunzantes: Limas, lancetas, cuchillas, agujas, restos de ampolletas, pipetas, laminas de
bisturi o vidrio, y cualquier otro elemento que tenga caracteristicas cortopunzantes.

Anatomopatoldgicos: Restos humanos, muestras para andlisis, biopsias, tejidos organicos
amputados, partes y/o fluidos corporales removidos durante necropsias, cirugias u otros
procedimientos, tales como placentas, restos de exhumaciones, entre otros.

De animales: Animales de experimentacion, inoculados con microrganismos patégenos y/o los
provenientes de animales portadores de enfermedades infecto-contagiosas.

Farmacos: Medicamentos vencidos, deteriorados y/o excedentes de sustancias que han sido
empleadas en cualquier tipo de procedimiento.

Citotoxicos: Excedentes de farmacos provenientes de tratamientos oncolégicos y elementos
utilizados en su aplicacion.

Metales pesados: Elementos o restos de éstos en desuso, contaminados o que contengan
metales pesados como: Plomo, Cromo, Cadmio, Antimonio, Bario, Niquel, Estafio, Vanadio, Zinc,
Mercurio (amalgama dental).

Reactivo: Liquidos de revelado y fijado, de laboratorios, medios de contraste, reactivos de
diagnostico in vitro y de bancos de sangre.

Contenedores presurizados: Son los empaques presurizados de gases anestésicos,
medicamentos, 6xidos de etileno y otros que tengan esta presentacion, llenos o vacios.

Aceites usados: Lubricantes de motores y de transformadores usados en vehiculos, grasas,
aceites de equipos, residuos de trampas de grasas.
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Radiactivas: Sustancias emisoras de energia predecible y continla en forma alfa, beta o de
fotones, cuya interaccién con materia puede dar lugar a rayos X y heutrones.

Nota: La informacion sobre la generacion de los residuos debe corresponder al consolidado
mensual para cada tipo, de lo que se produce en la empresa. Registre la cantidad para cada uno
de ellos en peso (Kg.) por mes (Kg./mes). Note que las unidades de la cantidad es Kg, por lo que
si el peso registrado en la instalacion es en gramos (gr), debera realizarse la conversion.

Recuerde que 1 kg equivalen a 1000 gr.

Para ingresar valores numéricos, utilice el punto para separar las cifras decimales. En caso de
manejar cantidades en millares y millones no emplee ningln signo de puntuacion.

En la casilla “Color de Bolsa” indique el color de bolsa en el cual son depositados los diferentes
tipos de residuos. Para ello, presione el boton a la derecha del campo.

Ejemplo: Biosanitarios Roja
Ordinarios Verde
Reciclables Gris

Nota: Si su empresa realiza una separacion mas selectiva de los residuos reciclables y utiliza
otros colores de bolsa adicional al gris, lo puede especificar en la casilla de observaciones que
aparece al final del registro.

El campo “Pretratamiento” se refiere a técnica o sustancia con la cual realiza la desactivacion o
pretratamiento de los residuos, bien sea al interior o al exterior de la empresa. Seleccione la
técnica empleada, de acuerdo con las opciones del listado. Recuerde que la técnica depende del
tipo de residuo.

Ejemplo:
Técnica Tipo de residuo
Desactivacion con peroxido de , o
o Biosanitarios
hidrégeno
Glicerinas Amalgamas

Desactivacion con Glutaldehidos | Anatomopatol6gico

Desactivacion con Formaldehido Biosanitarios

Nota: En el caso que no se realice ningun pretratamiento, escoja la opcion “Ninguno”.

La casilla de “Tratamiento” se refiere al tipo de tratamiento al cual son sometidos los residuos
generados en la institucion. Entiéndase tratamiento como el proceso mediante el cual los residuos
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hospitalarios y similares provenientes del generador son transformados fisica y quimicamente, con
objeto de eliminar los riesgos a la salud y al ambiente. Para escoger el tratamiento, haga click
sobre la opcién que corresponda de acuerdo con el listado

Nota: En el caso que no se realice ningun tratamiento, escoja la opcion “Ninguno”.

Es importante aclarar que si en la casilla de “Tratamiento” selecciona la opcidn Incineracion, en
“Disposicion Final” debera escoger la alternativa “Ninguno”.

La casilla de “Disposicidon Final” se refiere al tipo de disposicidn final al cual son sometidos los
residuos generados en la institucién. Entiéndase disposicion final como el proceso mediante el
cual se dispone el residuo en formas definitivas y estables, mediante técnicas seguras. Para
escoger la disposicion final, haga click sobre el campo, donde se desplegara un listado.

Nota: En el caso que no se realice ninguna disposicion final, escoja la opcion “Ninguno”.

En la casilla “Empresa” se debe especificar el nombre de la empresa que le presta el servicio de
tratamiento o disposicion final de los residuos generados. Para facilitar la busqueda de una
opcién, oprima el boton \:\ , Se abrira una nueva ventana que le permitira hacer la busqueda de
la empresa por nombre o NIT, digitelo en el campo ubicado en la parte superior y presione el
bot6on “Buscar”, tal como se muestra en la siguiente imagen.

€ Buscar Empresa - Internet Expl || e 5|
&) hitp://zervicios.metropol.gov.co/sim/Ambiental/Virtual/WebControls/BuscadorTerceroPopPup.aspx?nc=TerceroBiodeg | & |
Seleccione ltem por el cual desea buscar
MNombre - | Recuperador Buscar
Listo = o | Modo p a - * 125% -~

Nota: Si los residuos reciclables se entregan a los recuperadores de la zona, en el nombre de la
empresa se debe reportar como recuperador informal.

En el caso, que la empresa a la cual entregan los residuos no se encuentre registrada en el
sistema, usted puede recurrir a las siguientes alternativas:

1. Contactarse con la empresa y solicitarle que se registre en el sistema.
2. Enviar un correo electronico a soporte.residuos@metropol.gov.co, solicitando la creacion
de la empresa, para ello debe enviar la informacion del nombre o razén social de la
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empresa, NIT o Cédula de ciudadania; en el caso que sea una persona natural, nombre
del representante legal, direccion, teléfono y el tipo de actividad que desarrolla la empresa.

En el formato, se tiene un campo de “Observaciones”, el cual es opcional. Alli puede registrar
cualquier aclaracién, comentario, recomendacidon o sugerencia que quiera expresar sobre la
informacion reportada en el formulario, por ejemplo, indicar un aumento de la generacion de
residuos por el aumento de pacientes, periodo de vacaciones, entrega de residuos que tenia
almacenados previamente, entre otros.Al terminar el registro de todos los residuos generados,
ingrese el nombre del responsable de la informacién y el correo electrénico, en el caso de
poseerlo.

En la parte inferior del formulario encontrard cuatro botones:

Use la opcion "Guardar” para almacenar la informacion que esta diligenciando, asi usted podra
editarla en otra ocasion, ya que el registro permanecera en estado disponible.

Use la opcién “"Cerrar”, para salir del formato y continuar con el ingreso de la misma informacion
en otra oportunidad. La informacién es guardada antes de salir.

Use la opcion “Ignorar” cuando desee que la informacién que acaba de diligenciar, no sea
guardada.

Use la opcion “Enviar” cuando haya finalizado el registro de la informacion del formulario RH1 y
verificado la misma. En este momento se considera recibido por el Area Metropolitana del Valle
de Aburra.

NOTA: Unicamente presione esta opcion cuando esté completamente seguro que la
informacién diligenciada es correcta, ya que una vez activada no se podran realizar
cambios posteriores.

Cuando la informacion es enviada el Sistema, generard una imagen, la cual se puede imprimir,
presionando la opcion 5en la esquina superior izquierda. En la parte superior derecha, aparecera
un cédigo de la declaratoria que indica que el formulario RH1 fue entregado.

Para registrar un nuevo mes, presione el boton "Regresar” y realice el mismo proceso de registro
de la informacion descrito en el numeral 6.

En caso que desee imprimir un formulario que ya habia sido enviado, seleccione el registro del
listado de formularios de cada instalacion y presione el botén

mprmis
El Sistema generara una imagen, la cual puede imprimir, presionando el botéon ““#. Recuerde,
esto solo se puede hacer con formularios que se encuentren en estado “Emitido”.

Si desea acceder a un formulario que se encuentra en estado disponible, haga click sobre el
codigo del registro y luego click en "Editar".
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Observaciones

Para comprender mas facilmente el diligenciamiento de la informacion le presentamos un ejemplo
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CAN
TIDA COLOR PRETR DISPOSICI
RTIIEPS(I)DIlDJI(E) D DE ATAMIE TIIQE';“\ITI%MI ON EMPRESA | OBSERVACIONES
(Kg/ BOLSA NTO FINAL
mes)
Biodegradabl
es
Empresas
L de
Ordinarios e 10 Verde Ninguno | Nihguno Relllenq recoleccion
Inertes sanitario .
de residuos
ordinarios
Reciclables 40 Gris Re_cuperad
or informal
Biosanitarios 15 Roja
Guardian
(Ca:é)rtopunzant 5 de
seguridad
iAngtomopato 10 Roja
ogico
Animal
Farmacos
Citotoxicos
Metales 4 Roia Glicerin EZYOlUC'O Ninguno Proveedor Egtrlegrige placas
pesados ) a 9 1 P y
proveedor amalgamas
Entrega de liquido
Precipitac Empresas de fijado y
Reactivos 40 Roja Ninguno | ion de Ninguno de revelado.
metales tratamiento | Almacenados hace
dos meses.
Contendores
presurizados
Aceites
usados

Si tiene dudas o

inquietudes sobre el

tema, escriba al

correo electrénico

soporte.residuos@metropol.gov.co, indicando el nombre de su empresa, el NIT o
cédula de ciudadania, en caso que sea persona natural, una descripcion detallada del
problema y en la medida de los posible una imagen de la pantalla en la que se

muestre el error 0 inconveniente que presenta el Sistema de Informacion.
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